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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 05 NĂM 2025 

I.TRỌNG TÂM   

    - Tổ chức nhiều hoạt động kỷ niệm ngày 19/5, 1/6. 

   - Rà soát hoàn thành chỉ tiêu công tác KTNB, đặc biệt tăng cường kiểm tra việc thực hiện cấm 

dạy thêm, học thêm theo Thông tư số 29 của BGD ngày 30/12/2024 

   - Tổ chức ôn tập, kiểm tra HK2. 

   -  Tổ chức lễ bế giảng năm học 2024-2025 (Tổ chức; kinh phí, phần thưởng) 

   - Các bộ phận rà soát biểu điểm thi đua đánh giá, xếp loại CBVC đầy đủ, chính xác; xét thi đua 

cuối năm học theo Bộ tiêu chí của PGD. Nộp hồ sơ Thi đua-Khen thưởng cuối năm về PGD. 

   - Chuẩn bị tốt các cuộc họp cuối năm (Họp Hội đồng TĐ-KT, Họp Hội đồng trường, họp 

BĐDCMHS; họp PH toàn trường ...)  hoàn thành kế hoạch năm học 2024-2025.  

 - Tổng kết công tác bán trú. Trả lại tiền bán trú thừa cho học sinh bán trú. 

- Rà soát bổ sung nguồn qui hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lí năm 2024-2025.  

- Tổ chức điều tra PCGD tiểu học, lập danh sách trẻ 2019 (GV lớp 1 và TT PCGD). Biên chế năm 

học 2025-2026.  

- Báo cáo tổng kết, đánh giá việc triển khai đổi mới chương trình, sách giáo khoa giáo dục phổ 

thông. (20/5) 

 - GV-VP  hoàn thành hồ sơ điện tử (http://csdl.moet.gov.vn/; vnedu.vn/;) 

 - Tổ chức kiểm kê CSVC cuối năm học.  

 - Phân công trực hè. 
II.LỊCH CỤ THỂ: 

THỨ NGÀY NỘI DUNG 
Người thực 

hiện 

Hai  28/4 Dạy học TKB thứ ba -Tuần 32- Bán trú  GV-HS 

Ba 29/4 Dạy học TKB thứ năm  - Bán trú GV-HS 

Tư 30/4 Nghỉ lễ   

Năm 01/05 Nghỉ lễ  

Sáu 02/05 Nghỉ lễ  

Bảy 03/05   

CN 04/05   

Hai 05/05 

 Dạy học  – TKB thứ sáu – Bán trú  

 TTCM nộp báo cáo SGK CTGDPT 2018 về zalo PHT (9h) 

Tăng cường phụ đao HS gặp khó khăn trong học tập. 

GV-HS 

TTCM 

GV-HS 

Ba 06/05 
Dạy học  – TKB thứ hai tuần 33 – Bán trú  

Múa hát tập thể 

GV-HS 

Tư 
07/05 Dạy học  – TKB thứ ba  – Bán trú  

GV Tổ chức thi đọc (Từ khối 1 đến khối 5) 

GV-HS 

GV-HS 

Năm 

08/05  Dạy – học TKB thứ tư (Tuần 33) 

GV Tiếng Anh tổ chức thi Nói môn Tiếng Anh  

 HỌP HỘI ĐỒNG (14 giờ ) 

Nộp lịch thi và đề thi cuối năm về PGD  

GV,HS 

GV- HS 

Toàn HĐSP 

PHT 

Sáu 09/05  Dạy – học TKB thứ năm (Tuần 33)- Bán trú    GV-HS  

http://csdl.moet.gov.vn/
https://diendan.vnedu.vn/


GV Tin học tổ chức Thi thực hành 

GVBM nộp bảng điểm CKII qua zalo  (HT, PHT)  

GV-HS 

GVBM 

Bảy 10/05     

CN 11/05     

Hai 

12/05  Dạy – học TKB thứ sáu (Tuần 33)- Bán trú    

 Chiều: Thi Tin & Tiếg Anh 3,4,5 (14h).  
Thống kê BGĐT và tư liệu dạy học báo cáo về HT (cô Thanh và cô Hiếu   

  Họp Tổ Văn phòng (14 giờ) 

GV,HS  

GV -HS  

PHT, cô Hiếu  

Ba 

13/05 Dạy học  TKB thứ hai - tuần 34 – Liên hoan bán trú 

Sáng: Thi Khoa học; Sử- Địa 4,5 (7h)  
Múa hát tập thể 

GV-HS 

GV-HS 

GV-HS 

Tư 

14/05 Dạy học  TKB thứ ba - tuần 34 

 Sáng:  Thi TV + Toán khối 1,4,5 (6h45) 
Chiều: Thi TV + Toán khối 2,3 (13h45)  

 

GV- HS 

GV-HS 

Năm 

15/05 Dạy học TKB sáng thứ 4 -Tuần 34 

GV tập trung chấm bài và nhập điểm lên vn.edu và csdl ngành. 

BGH họp giới thiệu nhân sự lần 1(7h30) 

GV- HS 

GV 

BGH 

Sáu 

16/05 Dạy học TKB sáng thứ 5 -Tuần 34 

Tất cả GV hoàn thành cập nhật ĐG, XL hồ sơ điện tử VN.edu  

Họp hội đồng (8h)- Bỏ phiếu giới thiệu nhân sự  
Họp tổ Tổng kết bán trú GV và KT công khai tài chính BT, cô Phương 

chủ trì Báo cáo tổng kết Bán trú năm học 2024-2025(14h00) 
Kế toán báo cáo công tác thu chi bán trú và quỹ phụ huynh cho 

HT 

GV-HS 

 GV 

BGH 

TổBán trú  

 

KT 

Bảy 

17/05 +  Nộp BC tổng kết năm học ( PHT; TTCM; CĐ; TTND; TPT; TTVP; công 

tác Văn thư; Y tế; TQ; B/Trú; TV-TB ; riêng mảng Kế toán (NSNN; ngoài 

NSNN) nộp theo năm học và năm Tài chính) bằng văn bản và qua Gmail 

cho HT. 

TTCM, TVP 

CN 18/05  GV tham gia điều tra PCGD HS sinh năm 2019 GV  

Hai 

19/05 Dạy – học thứ 2 tuần 35(BS) 

BGH họp giới thiệu nhân sự lần 2(7h30) 

Họp Liên tịch (HD xếp khen thưởng cuối năm và h.dẫn thi đua )(14h ) 

GV tham gia điều tra PCGD HS sinh năm 2019 . 

TTCM nộp tất cả các báo cáo (bản in) 

Các tổ kiểm tra chéo hồ sơ cá nhân và kiểm tra sổ điểm, học bạ 

điện tử .(15h) 

GV khối 5 lập danh sách gởi VT in giấy CNHTCTTH (theo mẫu ) 

GV,HS 

BGH 

  Liên tịch 

GV 

5 TTCM 

GV 

 

GV K5 

Ba 

20/05 Dạy – học thứ 3 tuần 35(BS) 

Họp tổ xét thi đua (14h) 

Cô Diễm, cô Lệ lên kế hoạch tập văn nghệ Lễ bế giảng năm học 2024-

2025 
- Gởi giấy mời họp BĐDCMHS và Hoàn thành in ấn ND họp phụ huynh HS 

toàn trường sau góp ý (Quỹ BĐD, quỹ Bán trú…) 

GV-HS 

GV 

Cô Diễm,Lệ 

 

VT 

Tư 

21/05 Dạy – học thứ  4 tuần 35   

Họp BĐDCMHS (TP: BGH, CTCĐ, TPT, TTVP) (8h00 ) 

Lập danh sách bàn giao hoạt động hè về Địa phương và DS HS khen thưởng 

NGLL; danh sách khen thưởng các lớp  (CM) qua Gmail cho HT 
 Nộp hồ sơ bổ sung nguồn qui hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lí  về 

PGD 

Báo cáo mẫu A7, phụ lục 1.4, số liệu EQMS, Vn.edu về PGD (PHT ) 

TPT nộp kế hoạch tổ chức Lễ Bế giảng cho HT  
Họp xét công nhận HTCTLH & HTCTTH năm học 2024-2025 (14h) 

SINH HOẠT CÁC CÂU LẠC BỘ (15 giờ ) 

GV-HS 

Ban Đ 

DCMHS 

 

VT 

 

PHT,VT 

TPT 

Toàn HĐSP 

GV,HS 



Năm 

22/05 HỌP LIÊN TỊCH (Xét chuẩn NN, xét thi đua) (7 giờ ) 

Thư viện thu ĐDDH các lớp (8h) 
Các bộ phận chấm bảng điểm thi đua của PGD (15g30) 

HĐ LT 

Toàn HĐ 

BGH, Tổ VP 

Sáu 

23/05 Dạy – học thứ 5 tuần 35(BS) 

Kế toán trả tiền thừa bán trú cho GVCN  

HỌP HỘI ĐỒNG (14 giờ) (Triển khai nội dung họp CMHS và Bỏ 

phiếu ) 

Các tổ chuyên môn họp tổng kết tổ (14h30) 

GV-HS 

KT 

Toàn HĐSP 

 

GV 

Bảy 24/05 Họp CMHS toàn trường (7h00 )  GVCN 

CN 25/05   

Hai 26/05 

Dạy – học thứ  6. tuần 35 (BS) 
GV K1 và TT tổ PCGD nộp DS trẻ 2019 qua Zalo HT 

Họp Chi ủy (7h30 ) 

Họp hội đồng (14 giờ) 

Báo cáo tổng kết công tác bán trú, tổng kết công tác giáo dục KNS 

Báo cáo kết quả đánh giá tự xếp loại chuẩn nghề nghiệp giáo viên tiểu 

học và chuẩn hiệu trưởng  

+ Tổng hợp kết quả đánh giá xếp loại giáo viên của nhà trường  

+ Hồ sơ tự đánh giá của Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng.  

GV-HS 

GV 

Chi uỷ 

Toàn HĐ  

Các BP 

 

 

 

 

Ba 27/05 HỌP LIÊN TỊCH (Xét viên chức  ) ƯHĐLT 

Tư  

28/05 Dạy – học – Tổng kết lớp 

Kiểm tra, ký học bạ (HT: K4;5 + PHT: K1,2;3 ) 
Các bộ phận nộp hồ sơ về Văn thư lưu ( Sổ điểm, sổ đầu bài, hồ sơ tổ, …) 

Các lớp nộp dự toán thu - chi tiền PH năm học 2024-2025 về kế toán  

- Toàn HĐSP và HS K4-5 tập trung Lao động tổng VS và làm lễ đài, trang trí 

Lễ bế giảng, tiếp tục xếp phần thưởng.Tổng duyệt văn nghệ (14h00) 

Họp Chi bộ (16h) 

 

GVCN 

BGH 

VP 

 

GVCN 

Toàn HĐSP 

ĐV 

Năm  

29/05 - Sáng (6h30’): + LỄ BẾ GIẢNG và cấp giấy chứng nhận HTCTTH cho HS 

K5 + Lễ bàn giao HS về địa phương 

Họp hội đồng trường (14 h30 ) 

Toàn HĐSP 

 

Liên tịch 

Sáu  
30/05 Họp hội đồng (7h30)- Phân trực hè .  

Kiểm kê tài sản cuối năm (14 giờ) 

Toàn HĐ  

Bảy 31/05 Tổ chức Quốc tế thiếu nhi cho con CB,GV,NV (7 giờ 30)  Công đoàn 

Chủ 

nhật 

01/6   

Trên đây là dự kiến lịch công tác tháng 5/2025, nếu có sự thay đổi nhà trường sẽ có thông báo ở bảng lịch 

công tác hằng tuần của nhà trường.              

                                  HIỆU TRƯỞNG 

 

            Nguyễn Thị Mỹ Linh  

 



                                 


